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La informaciébn es un recurso critico de las
organizaciones tan fundamental como cualquier otro
recurso, basico para la produccion de un bien o servicio,
gque permite tomar adecuadamente decisiones y
disminuir al maximo la posibilidad de error.

No esta de m&s mencionar que la informacién implica
comunicacion, recepcién de inteligencia (conocimiento)
gue evalla, notifica, sorprende, estimula, reduce
incertidumbre, revela alternativas, ayuda a eliminar
irrelevancias e influye sobre otros individuos y estimula a
la accion.

La informacion genera un pensamiento creativo que
conduce a nuevas formas para mejorar productos,
procesos, servicios y a la invencion de nuevos
conceptos comerciales

La informacién es un recurso personal tan invaluable
gue se convierte en la destreza y la habilidad que tiene

Un individuo para poner esa informacion (conocimiento)
en condiciones de ser utilizada en los proyectos de una
institucion, al igual que determina el valor y la posicién

gue se tiene en una organizacion.

Una persona hace una gran inversion de su tiempo
adquiriendo informacién, dedicando diariamente un

Gomffinua

espacio a la lectura.

EN ESTE NUMERO

1 CENDAR UN RECURSO DE INFORMACION

2 NUESTROS SERVICIOS

Como sabemos el Centro de Informacion vy
Documentacion Artesanal “Cendar” es una valiosa
herramienta, que asume el reto de convertirse en un
Centro de Informacion acorde con las exigencias que
impone el nuevo siglo, adoptando nuevas tecnologias
gque mejoren y agilicen los procesos para brindar
servicios de informacion de 6ptima calidad.

Cambio que ya iniciamos con la renovacién de sus
instalaciones y que invitamos cordialmente a que las
conozca VY utilice los servicios que presta.

Para Cendar antes que conservar unas valiosas
colecciones, el principal objetivo es el servicio que
brinda a sus usuarios, es inutil tener un Centro de
Documentacion con modernos equipos y con la mas
preciada informacion, si ésta no es consultada.

Los invitamos a que sea un usuario real de nuestros
servicios de informacion, basicos para una persona
gue debe estar actualizada para que no sea
desplazada del tan dificil mercado laboral de hoy dia.
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RECUERDE NuesTROS SERVICI)S

El Cendar cuenta actualmente con un importante acervo documental al servicio de sus usuarios dividido en cinco
colecciones basicas que son : Coleccion de Monografias, Coleccién de Libros, Coleccion de Videos, Coleccion

Hemerografica (revistas) , Coleccion Fotografica (Fototeca)

REFERENCIA

Orientacién en forma personalizada a los usuarios
gue requieran de una tema especifico.

CONSULTA EN PANTALLA

Consiste basicamente en la consulta en linea de
nuestras bases de datos elaboradas en Isis con una
interfase grafica llamada Winisis.

CIRCULACIONY PRESTAMO

Tiene como fin facilitar el préstamo directo de libros,
documentos, material bibliogréafico, audiovisual y otros
materiales para su consulta y utilizacion.

REPRODUCCION DOCUMENTAL

Consiste en facilitar a los usuarios la
reproducion documental del material de su
interés mediante un servicio de fotocopiado. El
costo por copia es de $100.

SERVICIO DE VIDEOTECA

Contamos con una excelente colecciéon de
videos en artesanias, que se encuentra a
disposicién de sus usuarios para préstamo a
domicilio y consulta en sala.

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Este servicio ofrece la posibilidad a nuestros
usuarios externos prestar a domicilio por un
tiempo no superior a tres dias los materiales
de Cendar.

SERVICIO ALERTA

El servicio alerta brinda informacién sobre
las ultimas adquisiciones

jCualquier sugerencia que usted nos haga sera
muy importante para el Desarrollo de Cendar!

_—T
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CONSULTA INTERNET

Ofrecemos servicio de navegacion en la red de
redes mas grande del mundo.

SERVICIO DE MATERIAL PARA VENTA Y
DIFUSION

Actualmente el Cendar conserva un importante
material para la venta con precios muy favorables

Estos son nuestros servicios basicos
proximamente estaremos implementando nuevos
servicios tales como:

Consulta Telefénica

Servicio de Consulta Periédicos
Diseminacion Selectiva de Informacion
Conmutacion  Bibliografica  con
instituciones.

YV VY

otras

HORARIO DE ATENCION

8:30 a.m. a 1:00 p.m.
2:30 a 5:30 p.m.
1:00 a 2:30 (Consulta Periodico)
iLlamenos!

Ext. 219 6 2831028

Viene de la pagina 1

MATERIAL PARA DIFUSION Y VENTA

Artesania: organizacién social
de la produccién.

Estudio antropoldgico y
sicoldgico sobre la importancia
de la artesania en los procesos
de desarrollo del pais.

Catélogo bibliografico de la
cultura artesanal

Listado, con sus respectiva
descripcion bibliogréfica de
investigaciones realizadas por
Artesanias de Colombia.

Catélogo de videos de la
cultura artesanal colombiana

Listado con descripcién
bibliografica del material en
video que posee artesanias de
Colombia que trata sobre los
procesos artesanales de
diversos productos.

Colombia Artesanal

Vision genérica de los productos
y regiones artesanales del pais.

Comportamiento de las
exportaciones de las
Artesanias Colombianas.
1972-1992

Trabajo de analisis realizado
desde la perspectiva cuantitativa
y centrado en el tema de las
exportaciones

Experiencia transformadora.
1991y 1994

Catélogo de productos y
artesanos de diversas partes del
pais.

Gotas de antafio: Introduccion
a la ceramica en Colombia.

Estudio de las evolucién de la
ceramica en las comunidades
precolombinas colombianas.

La aldea humana (Revista)

Compilacion de diferentes
articulos sobre artesanias y
disefio.

La Iraca: la comunidad
artesanal de Sandona.

proceso de cultivo, recolecciéon y
formas de trabajar productos
artesanales con fibra natural de
iraca en Sandond, Narifio.

Listado general de oficios
artesanales

Descripcion de diversas labores
artesanales. Definiciéon de
términos.

Manual de tintes naturales:
siguiéndole el hilo al color

Presentacion de las diversas
técnicas de obtencién de color a
partir de la flora Colombiana.
Especificaciones de la planta 'y
procesos de tinturado.
Elaborado por el Taller Artesanal
de Nencatecoa.

Mapa Artesanal de Colombia

Indicaciones de las diversas
partes del pais con sus
respectivos productos
artesanales incluye mapa vial.

Mimbre y disefio

Especificaciones de las formas
de obtener, disefar y trabajar el
mimbre.

Norma técnica del sombrero en
paja toquilla y de la hamaca de
algodoén.

Especificaciones técnicas que
deben tener en cuenta los
artesanos para la elaboracion de
sombreros y hamacas.

Productos artesanales y
materias primas del Huila

Compilacién de diferentes
productos y materias primas de
este departamento Colombiano.

Talla en carbon

Presentacion del proceso de
talla en carbon.

Taller de tintes naturales para
lana

Guia préctica y didactica sobre
los procesos de tinturar en lana.

Wale Keru (Tejidos wayu)
Primera Parte

Formas de elaboracion de los
tejidos por parte de los indios
Wayu en la Guajira.
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MAS FORMAS DE PERSONALIZAR
ESTA PLANTILLA

PIES DE PAGINA

Para cambiar el texto que aparece en la parte inferior de las
paginas del boletin, haga clic en Encabezado y pie de
pagina del menu Ver. Utilice la barra de herramientas
Encabezado y pie de pagina para abrir el pie de paginay
reemplazar el texto de muestra con el suyo propio.

INSERTAR SiMBOLOS

Resulta una buena idea colocar un pequefio simbolo al final
de cada articulo para indicar al lector que el articulo no
continlia en otra pagina. Situe el cursor después de la tltima
oracion del articulo y haga clic en Simbolo del menu
Insertar. Elija el simbolo que desee y haga clic en Insertar.

BORDES

Para cambiar el aspecto del boletin pueden usarse bordes
de péagina y de cuadros de texto. Los borde de los cuadros
ayudan a mantener separados los distintos articulos y
pueden resaltar los articulos laterales con respecto al resto
de la pagina. Para cambiar el borde de un cuadro de texto,
seleccidnelo, haga doble clic en su borde y elija la ficha
colores y lineas del cuadro de didlogo Formato de cuadro de
texto.

PREGUNTAS Y RESPUESTAS

P: Quisiera cambiar el sombreado de algunos cuadros de
texto para mejorar la calidad de impresion. ¢Se puede
hacer?

R: Si. Para cambiar el color o el sombreado de un cuadro
de texto, seleccionelo y haga doble clic en su borde para
abrir el cuadro de didlogo Formato de cuadro de texto.
Haga clic en la ficha Colores y lineas y elija el nuevo color
en la lista desplegable Color de la seccion Relleno.

P: ¢ Cual es la mejor forma de imprimir el boletin?

R: Imprima la pagina 2 en el reverso de la pagina 1.
Doblelo por la mitad y envielo por correo con sobre o sin
él. Para obtener los mejores resultados, utilice papel de
peso mediano o grande. Si va a enviar el boletin sin sobre,
séllelo con una etiqueta.

P: ¢ Como puedo cambiar los graficos e imagenes sin
cambiar el disefio del boletin?

Imagen en el menu Insertar y haga clic en Desde archivo.

Insercion y modificacion de
imagenes
Escriba aqui el subtitulo

Puede reemplazar las imagenes de esta plantilla con los
gréficos de su organizacién. Seleccione la imagen que
desee reemplazar, elija Imagen en el menu Insertar y
haga clic en Desde archivo. Elija una nueva imagen y
haga clic en Insertar. Active la casilla de verificacion
Vincular a archivo si no desea incrustar la imagen en el
boletin. Esto resulta de utilidad si desea mantener al
minimo el tamafio del documento. La incrustacion de
imagenes aumenta notoriamente el tamafio de los
archivos que las contienen. Si el tamafio de los archivos
no es problema vy utiliza una imagen en cada edicién del
boletin, quizas desee incrustar las imagenes.

Para modificar una imagen, haga clic en ella para
activar la barra de herramientas Imagen, que puede
utilizar para ajustar el brillo y el contraste de la imagen,
cambiar sus propiedades de linea y recortarla.

Active la casilla de verificaciéon Vincular a archivo
si no desea incrustar la imagen en el boletin.

Para modificaciones mas precisas, haga doble clic en el
gréfico para activar la capa de dibujo. =

Elija una nueva imagen y haga clic en Insertar.

P: ¢ Como se puede cambiar el texto y los bordes que
aparecen en la parte inferior de todas las paginas?

R: Haga clic en Encabezado y pie de pagina en el menu Ver.
Utilice la barra de herramientas Encabezado y pie de pagina
para desplazarse por los encabezados y pies de pagina,
insertar la fecha o la hora o aplicar formato a los nimeros de
pagina. Para cambiar el texto del pie de pagina, selecciénelo
y escriba el nuevo texto. Para cambiar el borde, haga clic en
Bordes y sombreado del menu Formato.

P: ¢ Puedo guardar un boletin personalizado como plantilla
para posteriores ediciones?

R: Si. Escriba su propia informacion sobre el texto de
muestra y haga clic en Guardar como del menu Archivo.
Elija Plantilla de documento en la lista desplegable Guardar
como tipo (la extension cambiara de .doc a .dot). Guarde el
archivo con un nuevo nombre. La proxima vez que desee

crear un boletin, haga clic en Nuevo en el menu Archivo y, a
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